PANITIA SELEKSI CALON PEGAWAI
PT BPR BKK KOTA SEMARANG (PERSERODA)

TAHUN 2023

PENGUMUMAN
NOMOR 01/PANSEL/VI1/2023

TENTANG
SELEKSI PENERIMAAN CALON PEGAWAI
PT BPR BKK KOTA SEMARANG (PERSERODA) TAHUN 2023

PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) memberikan kesempatan bagi Warga Negara Indonesia untuk
menjadi Calon Pegawai di lingkungan PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) dengan ketentuan

sebagai

berikut :

I. FORMASI DAN JUMLAH YANG DIBUTUHKAN

No. Formasi Pegawai Jumlah Kebutuhan Kode Formasi
1. | Teller 3 orang TL
2. | Marketing 11 orang MK

Il. PERSYARATAN UMUM

Persyaratan umum bagi pelamar calon pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) adalah
sebagai berikut:

1.

e N

o

10.
11.

Warga Negara Indonesia (WNI) yang bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia, dan taat
kepada Pancasila, UUD 1945, dan Negara Kesatuan Republik Indonesia.

Tidak terafiliasi pada ideologi yang bertentangan dengan Pancasila.

Berusia serendah-rendahnya 18 (delapan belas) tahun per tanggal 1 Juni 2023.

Sehat jasmani dan rohani.

Memiliki keahlian, integritas, jujur, perilaku yang baik, dan dedikasi yang tinggi untuk memajukan
dan mengembangkan perusahaan.

Memiliki reputasi keuangan yang baik.

Berkelakuan baik dan tidak pernah menjalani hukuman karena melakukan perbuatan tindak
pidana yang telah berkekuatan hukum tetap (in kracht).

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan
hormat sebagai PNS, TNI, anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak
dengan hormat sebagai pegawai swasta.

Mempunyai pendidikan, kompetensi, kecakapan, keahlian dan ketrampilan yang diperlukan.
Tidak mengonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, prekursor, dan zat adiktif lainnya.
Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis.
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lll. PERSYARATAN KHUSUS

A. TELLER (TL)

a.

@ 0 o0 T

Wanita.

Usia maksimal 25 tahun per tanggal 31 Agustus 2023.

Belum menikah.

Pendidikan minimal Diploma Ill/ Sederajat.

IPK minimal 2,75.

Mampu bekerja sama dalam tim dan memiliki ketrampilan multitasking.

Memiliki kemampuan untuk memproses transaksi dan menghitung uang dengan cepat dan
akurat.

Memiliki kemampuan komputer minimal MS Office.

memiliki keterampilan komunikasi yang bagus baik tertulis maupun verbal dan memiliki
interpersonal skill.

Memiliki motivasi kerja yang baik.

Memiliki sikap jujur, ramah, teliti, cekatan dan customer oriented, bertanggung jawab,
komunikatif, kreatif, responsif, rapi, dan disiplin.

Berpenampilan rapi dan menarik.

Diutamakan memiliki pengalaman kerja yang relevan.

B. MARKETING (MK)

A

> @

. Pria/wanita.

Per tanggal 31 Agustus 2023 usia maksimal 35 tahun.

Pendidikan minimal SMA/sederajat.

IPK minimal 2,75 untuk pendidikan Diploma/Sarjana.

Memiliki kemampuan analisis yang baik dan diutamakan memiliki kemampuan menciptakan
konten dan video marketing serta menggunakan media sosial untuk kegiatan pemasaran.
Memiliki motivasi kerja yang baik.

Mampu bekerja secara individu maupun bekerja sama dalam tim.

Siap bekerja sesuai dengan target.

Memiliki keterampilan komunikasi yang bagus baik tertulis maupun verbal dan memiliki
interpersonal skill.

Jujur, bertanggung jawab, komunikatif, kreatif, responsif, teliti, rapi, dan disiplin.

Dapat mengendarai sepeda motor atau mobil dan memiliki SIM C atau SIM A yang masih
berlaku.

Diutamakan memiliki pengalaman kerja yang relevan.

m. Pengalaman kerja sejenis minimal 2 (dua) tahun bagi lulusan SMA/sederajat.
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IV. TATA CARA PENDAFTARAN

1. Pengumuman Lowongan formasi yang dibutuhkan pada penerimaan calon pegawai PT BPR BKK

KOTA SEMARANG (Perseroda) tahun 2023 dapat dilihat papan pengumuman di setiap kantor PT
BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) dan pada alamat website berikut :
www.bkkkotasemarang.co.id atau pada website www.utamakaryaindonesia.com

Calon pelamar seleksi penerimaan calon pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) wajib
memiliki alamat surat elektronik (e-mail) yang masih aktif dan nomor WhatsApp aktif.

Pendaftaran dan unggahan dokumen persyaratan dilaksanakan secara online terhitung mulai
tanggal 8 s.d. 14 Juni 2023, melalui E-FORM pada link berikut : https://bit.ly/CAPEGBKKSMG2023
Pelamar wajib mengunggah hasil scan berwarna dokumen persyaratan asli meliputi :

a. Surat lamaran ditandatangani dengan tinta hitam, ditujukan kepada Panitia Seleksi Penerimaan
Calon Pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda), diberi tanggal sesuai tanggal
pendaftaran;

b. KTP atau surat keterangan telah melakukan perekaman kependudukan yang dikeluarkan oleh
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil (Disdukcapil);

c. Pasfoto terbaru ukuran 4x6, dengan ketentuan foto seluruh wajah sampai dengan pundak, jelas

dan tidak miring serta bukan swafoto;

Foto formal terbaru seluruh badan ukuran 4R menghadap ke depan;

Asli ljazah terakhir;

Asli transkrip nilai;

Asli daftar riwayat hidup;

S o0 o

Asli Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku;

Asli SIM A atau C yang masih berlaku;

j. Asli surat keterangan sehat yang menyatakan dan tertulis “sehat dan tidak buta warna” dari
Dokter (Pemerintah/Praktek swasta) pada bulan yang sama pada saat melamar dan harus
mencantumkan tinggi badan dan berat badan;

k. Asli surat pernyataan yang telah dicetak, diisi, dan ditandatangani dengan tinta hitam di atas
meterai Rp10.000 serta diberi tanggal sesuai tanggal pendaftaran (Format surat pernyataan
dapat dilihat pada Lampiran 1);

I. Asli surat pengalaman kerja khusus bagi pelamar yang memiliki pengalaman kerja dari
perusahaan sebelumnya.

Dokumen sebagaimana huruf a sampai dengan | diunggah dalam satu file berformat .pdf, bukan di

.zip atau .rar.

V. SELEKSI ADMINISTRASI

1.

Seleksi administrasi berdasarkan hasil dari unggahan dokumen pada situs pendaftaran calon
pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) melalui E-Form.

Pelamar yang berhak mengikuti seleksi tahap selanjutnya adalah peserta yang dinyatakan lolos
pada seleksi administrasi.
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3. Bagi pelamar yang dinyatakan lolos seleksi administrasi wajib mencetak kartu peserta ujian yang
dapat diunduh pada website www.bkkkotasemarang.co.id

VI. KELENGKAPAN PERSYARATAN

1. Surat lamaran harus menuliskan data yang lengkap sebagai berikut:
a. Nama lengkap.
b. Jenis kelamin.
c. Pendidikan.
d. Tempat/Tanggal lahir.
e. Alamat lengkap (jalan, dukuh/kampung, RT/RW, Desa/Kelurahan, Kecamatan, Kabupaten/Kota,
Provinsi).
f. Nomor HP/ WhatsApp yang masih aktif.
g. Alamat e-mail yang masih aktif.
h. Mencantumkan kode formasi yang dilamar pada pojok kiri atas surat lamaran.
2. Berkas administrasi yang tidak/kurang lengkap atau tidak memenuhi persyaratan dinyatakan tidak
lolos seleksi administrasi.
3. Pelamar yang memenubhi syarat administrasi akan ditetapkan oleh panitia seleksi pengadaan calon
pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda).

VII.UJIAN SELEKSI
1. Seleksi dilakukan dengan sistem gugur, meliputi :

a. Tahap 1 : Seleksi Administrasi

b. Tahap 2 : Test Kompetensi Dasar (TKD) menggunakan Computer Assisted Test (CAT)
c. Tahap3 : Test Psikotes

d. Tahap 4 : Test Kompetensi Bidang (SKB)

e. Tahap 5 : Wawancara User

2. Ketentuan pada saat test :

a. Pada saat pelaksanaan test, setiap pelamar wajib menunjukkan Kartu Peserta Ujian dan KTP
elektronik Asli/KTP asli yang masih berlaku/Surat Keterangan Pengganti KTP yang masih berlaku
yang digunakan saat registrasi pendaftaran, serta mengisi daftar hadir.

b. Berkas lamaran asli diserahkan pada Panitia Seleksi pada saat pelaksanaan Psikotest.

c. Peserta wajib mengenakan pakaian atas putih bawahan hitam (bukan kaos dan jeans) dan
bersepatu, bagi peserta yang berhijab menggunakan hijab berwarna hitam polos.

c. Peserta dilarang merokok, membawa alat bantu hitung dan mengaktifkan alat komunikasi/HP
selama waktu mengerjakan ujian.

d. Peserta wajib hadir 30 (tiga puluh) menit sebelum pelaksanaan ujian dimulai untuk melakukan
registrasi, peserta yang tidak hadir dengan alasan apapun dianggap mengundurkan diri dan
dinyatakan gugur.
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Vill. PENGUMUMAN HASIL KELULUSAN

1.

Hasil seleksi pada setiap tahapan dapat dilihat di media sosial, papan pengumuman di setiap kantor
PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) atau dapat diunduh pada website :

www.bkkkotasemarang.co.id atau pada website www.utamakaryaindonesia.com dan melalui
nomor WhatsApp peserta. Selanjutnya bagi peserta yang lolos berhak untuk mengikuti tes tahap

berikutnya.

Bagi peserta yang dinyatakan lolos seleksi sampai dengan tahap wawancara akhir, calon peserta
harus bersedia memenuhi persyaratan tambahan dengan biaya sendiri yaitu :

a. Tes general check up; dan

b. Test Kesehatan liwa.

Peserta yang dinyatakan diterima sebagai calon pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda)
wajib menunjukkan semua persyaratan asli dan mengumpulkan fotokopi ijazah dengan ketentuan
mengenai legalitas ijazah sebagai berikut:

a. Universitas/Institut  : Rektor/Dekan/Pembantu Dekan Bidang Akademik.

b. Sekolah Tinggi : Ketua/Pembantu/Ketua Bidang Akademik.
c. Akademi/Politeknik : Direktur/Pembantu Direktur Bidang Akademik.
d. SMA/SMK : Kepala Sekolah

Seluruh dokumen lamaran yang telah diserahkan menjadi hak milik Panitia Seleksi pengadaan calon
pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) dan tidak dapat diminta kembali dalam bentuk
apapun. :

Keputusan Panitia Seleksi pengadaan calon pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda)
tahun 2023 bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

Seluruh tahapan proses seleksi penerimaan calon pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG
(Perseroda) tidak dipungut biaya.

PANITIA SELEKSI PENGADAAN CALON PEGAWAI
PT BPR BKK KOTA SEMARANG (PERSERODA)

Ketua Panitia
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Lampiran 1. Format Surat Pernyataan

SURATPERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya:

TSm0 o0 To

Nama Lengkap PRIt
No. KTP © eetteeereeerreeee et ee et et e st e e heeteaehte st ete b benbesaeaesaeeat eabaenren
Jenis Kelamin ettt tee e teena—ee e hbe e s teee s be e e st e sabbe e s betesabeeenraessabeeean
Pendidikan et ttee et e e e te e et e bt ee et e e ebte e e e st bbeeateeenrbeeeaneee s
Tempat/Tanggal lahir e eereeieeeireettaeeaeeiheeatee it e et eeaae e tbeebeeetaeetbaeabaeeareaanes
Alamat Lengkap ettt tteeeereeeeeeeeiereeeeea———eee e ———eee s a——etreeteanbaaeeeeaaraeaaan
Nomor HP/ Whatsapp ettt eieeeiteetaeeaeeieeate e et e et eaear e beebeeetaeetbaearaeeareeanes
Alamat e-mail yang aktif ettt teeeereeeeeeeeieteeeeeir—e—eee e ———eee e a——ae e teeaatraeeeenaraeaaas
Formasi yang dilamar ettt reeeereeeeeeeeieeeeeeear—eteee e ——teeaatbbeeeeaaarteeeeenreeeeeaares

Berkaitan adanya seleksi pengadaan calon pegawai PT BPR BKK KOTA SEMARANG (Perseroda) tahun 2023
dengan ini menyatakan bahwa saya :

1.

N o vk

Tidak pernah dihukum penjara/kurungan berdasarkan putusan pengadilan yang sudah mempunyai
kekuatan hukum yang tetap (in kracht).

. Tidak pernah terlibat dalam kegiatan/gerakan yang menentang Pancasila, UUD 1945, Negara dan

Pemerintah Republik Indonesia.

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan hormat
sebagai PNS, TNI, anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak dengan
hormat sebagai pegawai swasta.

Tidak pernah mengkonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, prekursor dan zat adiktif lainnya.
Memiliki reputasi keuangan yang baik dan tidak memiliki kredit dan/atau pembiayaan macet.

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis.

Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah kerja dan wilayah operasional PT BPR BKK KOTA SEMARANG
(Perseroda).

Mengunggah dokumen yang sesuai dengan dokumen asli yang dimiliki.

Apabila ternyata di kemudian hari pernyataan saya tersebut di atas terbukti tidak benar dan/atau saya
melanggar komitmen tersebut di atas maka saya menerima segala keputusan PT BPR BKK KOTA
SEMARANG (Perseroda) berikut konsekuensinya sesuai peraturan yang berlaku. Demikian surat
pernyataan ini kami buat dengan penuh kesadaran dan tanpa paksaan dari pihak manapun.

vereeeennn, . JUNi 2023

METERAI
Rp10.000,00

(Tanda tangan dan nama lengkap)
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